Zatgcznik nr 1
do Zasad odbywania podrézy sfuzbowych

Whiosek o delegowanie w krajowa podréz stuzbowa

Pan/Pani:

Stanowisko:

Jednostka organizacyjna UEK:
do:

w okresie:

w celu:

Przewidywane koszty podrézy stuzbowej:

zt

Zroédto finansowania

O przejazd: [0 pociggiem kl.

O  komunikacjg autobusowg

O przejazd samochodem stuzbowym

O  przejazd innym srodkiem lokomocji:
0 samolotem*

0 samochodem prywatnym*

(*Wymaga uzasadnienia na drugiej stronie wniosku)

U | noclegi

0 | diety

O | inne (jakie)
Refundacja
kosztéw i
dane do

O | refundaciji

Razem:

Koszty pokryte przez strone przyjmujaca:

Prosze o wyptacenie zaliczki na pokrycie kosztow podrézy stuzbowej w kwocie:

na
rachunek:

(podpis delegowanego pracownika)

Potwierdzenie zrodta finansowania:

(data, piecze¢ jednostki koordynujacej wydatkowanie srodkéw i podpis upowaznionego pracownika)

Potwierdzenie/Zgoda kierownika projektu (jesli dotyczy):

Zgoda bezposredniego przetozonego

(imie i nazwisko)

(data, podpis i pieczegé)

(data, podpis i pieczeé bezposredniego przetozonego)

Potwierdzam pokrycie srodkéw na podréz stuzbowa:

(Kwestor)




UZASADNIENIE

Odbywania podrézy stuzbowej samolotem

[0 samolot
trasa z do
powrét z do

koszt przelotu
wynosi

L 72 TS T [ 1= o= PPN

(Rektor)

Odbywania podrézy stuzbowej samochodem niebedgcym wiasnoscig pracodawcy

1 samochéd prywatny

marka nr rejestracyjny pojemnosc¢ silnika
trasa z do

powrét z do

wynosi w km wg stawka za 1 km wynosi

koszt przejazdu ogétem
wynosi

Oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, ze Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie nie ponosi kosztéw ubezpieczenia
samochodu, kierowcy, pasazeréw i bagazu.

1. Analiza optacalnosci przejazdu:

Na trasie jw. naleznos¢ za przejazd nastepujgcymi srodkami komunikacji publicznej wynosi:

O pociggiem klasy 1 osoba:
O komunikacjama“&obusowa 1 osoba
0 samolotem 1 osoba
O samochodem prywatnym ilos¢ oséb: koszt przejazdu 1 osoby: .......cccceeiiiienn.

2. Uwarunkowania organizacyjne (czas i mozliwos$¢ dojazdu innymi $rodkami komunikacji):

3. Inne uwarunkowania istotne dla podrézy stuzbowej:

Potwierdzam prawidtowo$¢ przeprowadzonej (podpis delegowanego pracownika)

analizy optacalnosci przejazdu

(podpis pracownika Dziatu Finansowo - Ksiggowego)



DECYZJA DELEGUJACEGO
0  Wyrazam zgode na odbycie podrozy stuzbowej: 0  Nie wyrazam zgody
przejazd O pociggiem ki
komunikacjg autobusowag
samochodem stuzbowym

samolotem

oo oad

samochodem prywatnym
wg stawki za 1 km przebiegu wynoszacej zt

O hotel kat.
O  inne koszty

(data, podpis i piecze¢ delegujacego)

Zaliczka na wydatki zwigzane z podrézg stuzbowg — zgodnie z wnioskiem nr

Pana /Pani

Zatwierdzono do wyptaty zaliczke w kwocie stownie:

(Kwestor) (Kanclerz)



