Zatgcznik
do Zarzgdzenia Rektora
nr R.0211.7.2026 z dnia 9 lutego 2026 roku

1.

1.

Regulamin stron internetowych
Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

§ 1. Postanowienia ogélne

Niniejszy Regulamin okre$la zasady tworzenia, zarzadzania tres$cig, administrowania
1 wylaczania stron internetowych Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie (dalej: UEK
lub Uczelnia).

Niniejszy Regulamin dotyczy wylacznie stron internetowych afiliowanych przez UEK,
tj. stanowigcych wlasno$¢ Uczelni, zarejestrowanych w zasobach Uczelni i adresowanych
w domenach nalezacych do Uczelni, tworzonych dla jednostek organizacyjnych Uczelni
badz dla okreslonego projektu, wydarzenia (np. konferencji, sympozjum) lub podmiotdéw
kojarzonych z Uczelnig (np. két naukowych, klubow uczelnianych, stowarzyszen
dziatajacych w Uczelni), znajdujacych si¢ w wykazie stron internetowych Uniwersytetu
Ekonomicznego w Krakowie.

UEK nie odpowiada za treSci zamieszczone na stronach internetowych spoza rejestru
Uczelni.

§ 2. Podstawowe pojecia

Uzyte w niniejszym Regulaminie okre$lenia nalezy rozumie¢ nastgpujaco:

1) Uczelnia lub UEK — Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie;

2) strona internetowa UEK — strona internetowa stanowigca wiasnos¢ UEK, tj. gldowna
strona internetowa Uczelni (z podstronami i1 udostgpnionymi zasobami), strona
internetowa utworzona dla jednostki organizacyjnej UEK lub dla okreslonego
wydarzenia lub dla podmiotu kojarzonego z Uczelnig lub strona internetowa projektéw
realizowanych w ramach dziatalnosci UEK. Jako strona internetowa definiowane sa
wszystkie tresci zamieszczone pod konkretnym adresem internetowym; strona
internetowa UEK musi by¢ adresowana wylacznie w domenach nalezacych do UEK
lub znajdowaé si¢ na serwerach administrowanych przez Centrum Systemow
Informatycznych UEK;

3) Regulamin — niniejszy Regulamin stron internetowych Uniwersytetu Ekonomicznego
w Krakowie;

4) jednostka organizacyjna UEK — jednostka wchodzaca w sklad struktury
organizacyjnej Uczelni, zgodnie z Regulaminem organizacyjnym UEK,

5) BON — Biuro ds. Oséb z Niepelnosprawnosciami Uniwersytetu Ekonomicznego
w Krakowie;

6) podmiot kojarzony z UEK - podmiot niewchodzacy bezposrednio w sktad struktury
organizacyjnej UEK, ale zwigzany z dziatalnos$cig Uczelni (koto naukowe, organizacja
studencka lub doktorancka, klub zrzeszajacy wytacznie studentéw lub doktorantow
lub absolwentow UEK). Podmiot kojarzony z UEK nie posiada odrgbnej od UEK
osobowosci prawnej;

7) administrator infrastruktury — pracownik UEK, ktéry zapewnia odpowiednig
infrastrukture techniczng i1 systemowa na potrzeby funkcjonowania strony internetowe;j
UEK. Odpowiada w szczego6lnosci za:

a) zapewnienie aktualno$ci catego srodowiska technicznego 1 systemowego,
b) zabezpieczenie infrastruktury serwerowe;j,
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c) zapewnienie ciaglo$ci pracy infrastruktury technicznej i systemowej,

d) zabezpieczenie danych przechowywanych na infrastrukturze poprzez
wykonywanie kopii zapasowych zgodnie z zasadami obowigzujacymi
w Centrum Systemow Informatycznych UEK;

8) administrator systemu strony internetowej UEK — pracownik Dziatu Komunikacji
i Public Relations, ktory ma uprawnienia do pelnego zarzadzania konkretng strong
internetowa UEK, w tym tworzenia kont redaktoréw tej strony. Odpowiada
w szczegblnosci za:

a) zarzadzanie ustawieniami systemu strony internetowej UEK,

b) biezacg aktualizacj¢ systemu i jego dodatkow (wtyczek, szablonow itp.),

¢) zapewnienie poprawnosci funkcjonowania systemu strony internetowej UEK,

d) zapewnienie cigglo$ci dziatania systemu strony internetowej,

e) konfiguracje i zabezpieczenie systemu strony internetowej UEK,

f) tworzenie kont redaktordw i zarzadzanie ich uprawnieniami;

9) dysponent strony internetowej UEK — pracownik UEK wskazany we wniosku
o zatozenie strony internetowej UEK, odpowiedzialny za merytoryczng zawartos$¢
strony internetowej, ktoremu w zakresie zarzadzania trescig strony internetowej
bezposrednio podlega redaktor strony internetowej. Odpowiada w szczego6lnosci za:

a) spetnianie przez strong¢ internetowa UEK oraz tresci na niej zamieszczone
wymogdéw prawnych, w szczegdlnosci w zakresie dostepnosci cyfrowej
przetwarzania danych osobowych,

b) zapewnienie zgodno$ci projektu graficznego strony internetowej UEK
oraz tresci na niej zamieszczonych z systemem identyfikacji wizualnej UEK.

10) redaktor strony internetowej UEK — osoba powolana przez dysponenta strony
internetowej tj. pracownik UEK lub przedstawiciel podmiotu kojarzonego z UEK,
ktéory ma uprawnienia pozwalajace na zarzadzanie treSciami zaakceptowanymi
do zamieszczenia na stronie internetowej UEK. Powotanie redaktora strony
internetowe] UEK odbywa si¢ zgodnie z Procedurg, ktéra stanowi Zalacznik
do niniejszego Regulaminu. Redaktor strony internetowej UEK odpowiada
w szczegblnosci za:

a) wstawianie tresci na stron¢ internetowg UEK,

b) zapewnienie odpowiedniej jako$ci, poprawno$ci oraz aktualno$ci tresci
publikowanych na stronie internetowej UEK, w tym polityki prywatnosci
1 ydeklaracji dostgpnosci;

c¢) dostosowanie stron internetowych do wymogéw WCAG 2.1 dla potrzeb osob
z niepetnosprawnosciami.

11) dostepnos¢ cyfrowa — wlasciwos¢ strony internetowej polegajaca na zapewnieniu jej
funkcjonalnosci, kompatybilnosci, postrzegalnos$ci i zrozumiatos$ci, z uwzglednieniem
wymagan okreslonych w pkt 9, 10 1 11 Polskiej Normy wprowadzajacej norm¢ ETSI
EN 301 549 V3.2.1:2021;

12) deklaracja dostepnosci — oswiadczenie podmiotu publicznego o zobowigzaniu
do zapewnienia dost¢pnosci strony internetowej, sporzadzone zgodnie z aktualnym
wzorem okreslonym w aktach wykonawczych do powszechnie obowigzujacych
przepisow w zakresie dostgpnosci stron internetowych i mobilnych aplikacji organow
sektora publicznego;

13) RODO — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE;



14) okres testowy strony internetowej — czas przed uruchomieniem nowo tworzonej
strony internetowej, w ktorym odbywa si¢ proces jej przygotowania i sprawdzania
jej dziatania tylko przez uprawnione osoby, do momentu uwzglednienia wszelkich
uwag i usuni¢cia wszelkich btedows;

15) uruchomienie strony internetowej — powszechne udostepnienie strony internetowej
dla uzytkownikéw po zakonczeniu okresu testowego.

2. Wszystkie osoby uczestniczace w procesie tworzenia i utrzymywania strony internetowej
UEK w =zakresie swoich uprawnien s3 zobowigzane do przestrzegania procedur
bezpieczenstwa informatycznego oraz zasad przetwarzania danych osobowych.

§ 3. Uruchomienie strony internetowej UEK

1. Strona internetowa UEK moze by¢ uruchomiona na wniosek:
1) kierownika jednostki organizacyjnej UEK;
2) osoby upowaznionej do reprezentowania podmiotu kojarzonego z UEK.
2. Whniosek o utworzenie strony internetowej UEK sktadany jest do Rzecznika Uczelni
kierujacego Dzialem Komunikacji 1 PR, przy uzyciu formularza w aplikacji EOD.
3. Wnhniosek, o ktorym mowa w ust. 2 musi zawierac:

a) zrodlo finansowania strony internetowej (subwencja, inne zroédto finansowania —
poda¢ jakie: np. projekt, grant, dofinansowanie),

b) szacowane roczne koszty utrzymania strony,

c) proponowany adres strony internetowej,

d) uzasadnienie potrzeby utworzenia strony internetowej,

e) wskazanie podmiotu/projektu, dla ktérego strona internetowa ma by¢ utworzona,

f) wskazanie redaktora/redaktorow strony internetowej UEK (imi¢ i nazwisko, adres
e-mail, nr telefonu),

g) planowang date uruchomienia strony internetowej UEK, z uwzglednieniem procesu
akceptacji wniosku oraz tworzenia i weryfikacji strony (testowe uruchomienie
strony nastepuje nie wezesniej niz 21 dni od daty ztoZzenia wniosku),

h) w odniesieniu do stron internetowych uruchamianych dla podmiotow kojarzonych
z UEK — date waznosci strony nie dluzsza niz dwa lata z zastrzezeniem, ze czas
utrzymywania strony internetowej moze zosta¢ przedtuzony po spetnieniu
warunkow okreslonych w niniejszym regulaminie,

1) w odniesieniu do stron internetowych uruchamianych dla projektow realizowanych
w ramach dziatalno$ci UEK - date waznoS$ci strony internetowej, nie dluzsza
niz przewidywany okres trwato$ci projektu, z zastrzezeniem, ze czas utrzymywania
strony internetowej moze zosta¢ przedtuzony po spetnieniu warunkéw okreslonych
W niniejszym regulaminie,

j) opis zawartosci i uktadu strony internetowej,

k) informacje techniczne (w szczegélno$ci w zakresie technologii strony,
wymaganego systemu) zgodnie z aktualnymi wymaganiami okre§lonymi przez
Centrum Systemow Informatycznych

1) oczekiwania w zakresie integracji z innymi systemami,

m) wskazanie os6b uprawnionych dla okresu testowego o ktérych mowa w ust. 6.

n) informacj¢, czy z uzyciem strony internetowej beda zbierane dane osobowe,
ze wskazaniem celu i zakresu zbieranych danych.

4. Ostateczna akceptacja wniosku poprzedzona jest oceng technicznych mozliwosci
uruchomienia strony internetowej UEK przez Centrum Systemow Informatycznych UEK
(dalej: CSI). CSI moze odmoéwic realizacji wniosku ze wzgleddow technicznych.



. Po ostatecznej akceptacji wniosku, tj. udzieleniu przez Rzecznika Uczelni zgody
na uruchomienie strony internetowej UEK pod konkretnym adresem, tworzony jest dostgp
dla redaktora strony internetowej UEK.

Pierwotne wuruchomienie strony internetowej UEK nastepuje na okres testowy,
a jej wyswietlenie jest mozliwe tylko dla uprawnionych osob, po zalogowaniu sig.

. W okresie testowym osoby, o ktorych mowa w ust. 6 zglaszaja ewentualne uwagi dotyczace
prawidlowego funkcjonowania strony internetowej UEK, w szczeg6lnosci w zakresie szaty
graficznej strony (zgodno$¢ z identyfikacja wizualng UEK, posiadanie odpowiednich zgod
dotyczacych praw autorskich itp.) oraz jej funkcjonalnos$ci (dziatanie linkow, formularzy
itp.), a takze spelnienia wymogéw formalnych (odpowiednie polityki i klauzule)
1 technicznych (aktualne wtyczki lub szablony, odpowiednio zabezpieczone panele
logowania, panele administracyjne itp.).

. Po uwzglednieniu wszystkich uwag zgloszonych w okresie testowym, nowa strona
internetowa UEK zostaje opublikowana w sposoéb powszechnie dostepny. Ostateczna
decyzja o publikacji strony nalezy do Rzecznika Uczelni.

§ 4. Zakres odpowiedzialnos$ci

Za poprawno$¢ tresci zamieszczanych na stronie internetowej UEK odpowiadaja redaktor

strony internetowej UEK i dysponent strony internetowej UEK.

Na stronach internetowych UEK nie mozna publikowac tresci:

a) niezgodnych z prawem lub niemajacych podstawy prawnej,

b) powszechnie uwazanych za wulgarne i obrazliwe,

¢) niezgodnych z dobrymi obyczajami,

d) obrazajacych uczucia (w tym uczucia religijne) innych osob,

e) przedstawiajacych przemoc,

f) o tematyce rasistowskiej, ksenofobicznej,

g) propagujacych ideologie zakazane przez obowiazujace przepisy,
h) naruszajacych prawa i wolnosci cztowieka,

1) naruszajacych dobre imi¢ i wizerunek UEK,

j) majacych charakter reklamowy.

. Na stronach internetowych UEK nie mozna publikowac tresci podlegajacych ochronie praw

autorskich 1 innych praw wtasnosci intelektualnej, chyba, ze dysponent strony internetowe;j

UEK posiada odpowiednig 1 wyrazng zgod¢ uprawnionych podmiotow.

. Na kazdej stronie internetowej UEK musi by¢ wydzielona zaktadka ,,Kontakt”, w ktorej

podane sg aktualne dane kontaktowe (imig, nazwisko, nr tel., adres e-mail) redaktora strony

internetowej UEK.

. Kazda strona internetowa UEK powinna zawiera¢ deklaracj¢ dostepnosci, przygotowang

zgodnie z aktualnym brzmieniem przepisow ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci

cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (na dzien
publikacji zarzadzenia t.j.: Dz.U. z 2023 r. poz. 1440). Do przygotowania deklaracji nalezy
postuzy¢ sie generatorem deklaracji dostgpnosci opracowanym przez Uniwersytet

Ekonomiczny w Krakowie. Deklaracja powinna by¢ aktualizowana co najmniej raz w roku.

. Nadzoér nad poprawnym funkcjonowaniem stron internetowych UEK sprawuja:

a) Rzecznik Uczelni — w zakresie dzialalno$ci administratoréw systemu strony
internetowej UEK oraz dysponent strony internetowej UEK — w zakresie
dziatalnosci redaktorow stron internetowych UEK,

b) Dyrektor CSI — w zakresie dziatalnos$ci administratoréw infrastruktury.



7. W przypadku skierowania wobec UEK jakichkolwiek roszczen osob trzecich z tytutu
naruszenia praw autorskich, praw wlasnosci intelektualnej lub innych praw w zwigzku
z uzytkowaniem strony internetowej podmiotu kojarzonego z UEK, UEK jest uprawniony
do dochodzenia od podmiotu kojarzonego z UEK zwrotu catosci pokrytych przez UEK
roszczen oraz wszelkich zwigzanych z tym wydatkow, wigczajac w to koszty postgpowania
sadowego, arbitrazowego lub ugodowego, na zasadach przewidzianych w przepisach prawa
powszechnie obowigzujacego i wewnetrznych aktach normatywnych Uczelni.

§ 5. Ochrona wlasnosci intelektualnej

1. Tresci podlegajace ochronie w zakresie praw wlasnosci intelektualnej mogg byc¢
zamieszczane na stronach internetowych UEK na wniosek uprawnionych podmiotow,
za ich zgoda, na podstawie odpowiednich uméw lub przepisow prawa obowigzujacych
na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej.

2. Korzystanie ze strony internetowej UEK nie oznacza nabycia przez uzytkownika praw
do udostepnianych tresci. Korzystanie z tresci udostgpnianych na stronie internetowej UEK
mozliwe jest jedynie w zakresie dozwolonego uzytku, zgodnie z przepisami Ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, Ustawy z dnia 27 lipca 2001 r.
o ochronie baz danych oraz Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji.

3. Zamieszczenie na stronach internetowych UEK konkretnych tre$ci oznacza mozliwos¢
wykorzystywania tych tresci przez uzytkownikow strony internetowej UEK wytacznie
w zakresie dozwolonego uzytku.

4. Redaktorzy stron internetowych UEK 1 dysponenci stron internetowych UEK
wprowadzajac tresci na stron¢ internetowag UEK zaswiadczaja, ze posiadajg zgode
uprawnionych podmiotow na rozpowszechnianie tych tresci oraz ponosza pelna
odpowiedzialnos¢ za skutki powstate w wyniku tego udostepnienia.

5. UEK ma prawo kopiowaé, redagowac i rozpowszechnia¢ tre§ci wprowadzone na strony
internetowe UEK przez redaktoréw stron internetowych UEK.

6. UEK ma prawo kopiowac tresci opublikowane na stronie internetowej UEK 1 zamieszczaé
je w systemach informatycznych Uczelni.

§ 6. Ochrona prywatnosci i danych osobowych

1. Zbieranie danych osobowych za posrednictwem strony internetowej UEK dozwolone jest
jedynie przy uzyciu wbudowanych formularzy, z zachowaniem zasad przetwarzania
danych (art. 5 RODO). Zamiar zbierania danych poprzez stron¢ internetowg UEK musi
by¢ przewidziany juz na etapie zglaszania wniosku o jej uruchomienie 1 wymaga
uprzedniej konsultacji z Inspektorem Ochrony Danych UEK.

2. Zabronione jest odsylanie do formularzy spoza systeméw UEK, wykorzystywanych
do zbierania danych.

3. W przypadku, gdy konieczne jest zebranie danych przez zewngtrzny formularz (i gdy jest
to jedyna mozliwo$¢ zbierania danych w konkretnej sprawie) niezbgdna jest uprzednia
zgoda Inspektora Ochrony Danych UEK i Dyrektora CSI. Nie dotyczy to zbierania danych
przy uzyciu narz¢dzi (np. Microsoft Forms) oferowanych przez zewngtrznych dostawcow,
z ktérymi UEK ma zawarte odpowiednie umowy dotyczace przetwarzania danych.

4. Na stronach internetowych UEK dozwolone jest korzystanie wylacznie z modutow
dostepnych w ramach ustugi. Wykorzystywanie jakichkolwiek zewngtrznych rozszerzen
oraz osadzanie elementdw pochodzacych z zewngtrznych systemow jest zabronione,
z wylaczeniem osadzania tre$ci audio-wideo z serwiséw streamingowych (np. YouTube,



Vimeo), stluzacych wylacznie do prezentacji materiatbw multimedialnych, do ktorych
dysponent posiada prawa lub licencje zezwalajace na ich rozpowszechnianie.

§ 7. Weryfikacja tresci zawierajacych dane osobowe
przeznaczonych do publikacji na stronie internetowej UEK

Za przygotowanie informacji przeznaczonej do publikacji na stronie internetowej UEK
odpowiedzialna jest osoba zatrudniona w jednostce organizacyjnej UEK lub osoba
reprezentujaca podmiot kojarzony z UEK, posiadajaca wiedz¢ merytoryczng na dany
temat. Osoba taka moze by¢ jednocze$nie redaktorem strony internetowej UEK.

Osoba, o ktorej mowa w ust. 1 jest zobowigzana do sprawdzenia, czy tresci przeznaczone
do publikacji na stronie internetowej UEK zawieraja dane osobowe, tj. informacje
o zidentyfikowanej osobie fizycznej (identyfikacja bezposrednia) lub dane mogace
prowadzi¢ do zidentyfikowania osoby fizycznej (identyfikacja posrednia),
w szczegblnosci takie, jak:

a) imi¢ i nazwisko,

b) data i miejsce urodzenia,

c) wizerunek lub glos,

d) numery: PESEL, NIP,

e) numer telefonu,

f) numer konta bankowego,

g) seria i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢,

h) adresy: zamieszkania, zameldowania lub korespondencyjny,

1) adres poczty elektroniczne;j,

j) dane osobowe szczegdlnej kategorii (tzw. wrazliwe), tj. ujawniajace pochodzenie
rasowe lub  etniczne, poglady  polityczne,  przekonania  religijne
lub $wiatopogladowe, przynaleznos$¢ do zwigzkdéw zawodowych, dane genetyczne,
dane biometryczne i dane dotyczace zdrowia, orientacji seksualnej lub seksualnosci
— jesli pozwalaja zidentyfikowac konkretng osobe fizyczna,

k) dane dotyczace spotki, organu administracji publicznej lub innej osoby prawne;,
atakze jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej — jesli
pozwalaja zidentyfikowac¢ konkretng osobe fizyczna.

W przypadku, gdy tresci, o ktorych mowa w ust. 2 nie zawierajg danych osobowych
- mogg by¢ zamieszczone przez redaktora na stronie internetowej UEK.

W przypadku, gdy tresci, o ktorych mowa w ust. 2 zawieraja dane osobowe - osoba,
o ktérej mowa w ust. 1 ma obowiazek:

a) ustali¢ przepisy prawa bedace podstawg prawng dla publikacji danych osobowych,

b) zweryfikowac, czy zakres danych przewidzianych do opublikowania jest zgodny
z zasadami przetwarzania danych osobowych z art. 5 RODO, tj. zasada
minimalizacji, prawidlowosci 1 ograniczenia celu,

c) ustali¢ okres, przez jaki dane maja by¢ upubliczniane w oparciu o podstawe
prawng; jesli przepisy nie wskazuja takiego okresu, nalezy go ustali¢ biorac
pod uwage czas, w ktorym powinno nastgpi¢ osiggnigcie zamierzonego celu
opublikowania danych.

W przypadku, gdy tresci, o ktorych mowa w ust. 2 zawieraja dane osobowe, ale brak jest
podstawy prawnej do ich opublikowania, osoba, o ktorej mowa w ust. 1 ma obowigzek
zmieni¢ informacj¢ przeznaczong do zamieszczenia na stronie internetowej UEK w taki
sposob, aby dane osobowe zostaty zanonimizowane.



6. Wszelkie watpliwosci zwigzane z dziataniami opisanymi w niniejszym paragrafie osoba,
o ktorej mowa w ust. 1 wyjasnia z Inspektorem Ochrony Danych UEK, w korespondencji
mailowej na adres: iod@uek.krakow.pl

§ 8. Zasady i tryb publikowania na stronie internetowej UEK
informacji zawierajacych dane osobowe

1. W przypadku, gdy osoba, o ktérej mowa w § 7 ust. 1, nie jest redaktorem strony
internetowej UEK, przed zamieszczeniem na stronie informacji przeznaczonej
do opublikowania, redaktor strony internetowej UEK dokonuje dodatkowej weryfikac;ji,
czy tre$s¢ zawiera dane osobowe wskazane w § 7 ust. 2, a jesli tak — czy podana zostala
podstawa prawna do ich publikacji.

2. W przypadku stwierdzenia, ze informacja przeznaczona do opublikowania zawiera dane
osobowe, a nie jest wskazana podstawa prawna do ich publikacji, redaktor strony
internetowej UEK zwraca otrzymane tresci do zmiany przez osobe merytoryczna,
tj. do dokonania anonimizacji danych osobowych lub wskazania podstawy prawnej do ich
publikacji.

3. Na stronie internetowej UEK moze by¢ zamieszczona tylko informacja zweryfikowana
w sposOb wskazany w ust. 2.

§ 9. Zasady anonimizacji danych osobowych

1. Anonimizacja oznacza trwale 1 nieodwracalne usunigcie danych osobowych
lub przeksztatcenie ich w taki sposéb, aby na podstawie tresci informacji opublikowanej
na stronie internetowej UEK nie mozna bylo zidentyfikowac konkretnej osoby fizyczne;.

2. Anonimizacji podlegaja w szczegolno$ci dane wskazane w § 7 ust. 2.

3. Anonimizacji dokonuje pracownik jednostki organizacyjnej UEK lub osoba reprezentujaca
podmiot kojarzony z UEK, ktoéra posiada wiedz¢ merytoryczng w przedmiocie informacji
przeznaczonej do opublikowania na stronie internetowej UEK.

4. Osoba, o ktorej mowa w ust. 3 w celu dokonania anonimizacji stosuje w szczegolnosci
nastgpujace rozwigzania techniczne:

a) zaczernienie tekstu lub obrazéw przed wykonaniem skanu wersji papierowej
materiatow, ktore majg by¢ zamieszczone na stronie internetowej UEK,

b) zaczernienie tresci w dokumentach elektronicznych w sposdb uniemozliwiajacy
cofnigcie takiej zmiany,

c) edycje tresci dokumentow elektronicznych i trwate zastgpienie danych osobowych
inicjatami, pierwszymi literami wyrazoéw lub znakami typu: XX, [...] itp.,

d) w przypadku publikacji danych osobowych w postaci obrazu lub dzwigku —
znieksztatcenie ich w sposob uniemozliwiajacy odwrdcenie takiej zmiany.

5. Osoba, o ktorej mowa w ust. 3 zobowigzana jest do szczeg6dlnej ostroznosci i doktadnosci
w trakcie procesu anonimizacji, w szczegolnosci do:

a) weryfikacji skuteczno$ci dokonanej anonimizacji, poprzez probe jej odwrocenia
z zastosowaniem dostgpnych narzedzi i Srodkdéw technicznych,

b) odrgbnego oznaczenia plikow zawierajacych zanonimizowane tresci w sposob
odr6zniajacy je od niezanonimizowanych oryginatow.

6. Anonimizacji nie podlegaja:

a) dane osobowe pracownikow UEK w zakresie zwigzanym z wykonywaniem
przez nich obowiazkoéw stuzbowych,

b) dane osobowe uprzednio upublicznione w sposdb oczywisty przez osobe, ktorej
te dane dotycza,


mailto:iod@uek.krakow.pl

c) dane osobowe, ktére stanowig informacj¢ publiczng i podlegaja opublikowaniu
w trybie dostepu do informacji publicznej na podstawie Ustawy z dnia 6 wrze$nia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej, gdy nie ma zastosowania ograniczenie
ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorstwa.
Wszelkie watpliwosci zwigzane z dziataniami opisanymi w niniejszym paragrafie, w tym
zastosowanie metod anonimizacji innych niz wskazane w ust. 4 osoba, o ktérej mowa
w ust. 3 konsultuje z Inspektorem Ochrony Danych UEK, w korespondencji mailowej
na adres: iod@uek.krakow.pl

§ 10. Usunie¢cie informacji zawierajacych dane osobowe
ze strony internetowej UEK

. Dysponent strony internetowej UEK przeprowadza jej regularne przeglady w celu
weryfikacji zamieszczonych tresci oraz okresu niezbgdnego do ich publikacji,
w szczegoOlnosci dozwolonego przez przypisang podstawe prawng okresu publikacji danych
osobowych.

. W przypadku stwierdzenia, Ze uptynal okres publikacji danych tresci, osoba, o ktorej mowa
w ust. 1, jesli jest jednocze$nie redaktorem strony internetowej UEK, usuwa informacje

ze strony.
. W przypadku, gdy osoba, o ktérej mowa w ust. 1 nie jest redaktorem strony internetowe;j
UEK - zglasza redaktorowi konieczno$¢ usunigcia okre$lonych tresci ze strony

internetowej UEK.
. Redaktor strony internetowej UEK niezwlocznie usuwa zgloszone do usunigcia tresci.

§ 11. Wylaczenie strony internetowej UEK

. W razie potrzeby przedtuzenia wazno$ci strony internetowej UEK, dysponent sktada
ponowny wniosek, z odpowiednim zastosowaniem procedury opisanej w § 3 ust. 2-4,
wskazujac nowa date waznosci strony internetowej oraz aktualizujac — w razie potrzeby —
pozostate dane jej dotyczace.
. Po uptywie daty waznosci strony internetowej UEK, strona zostaje zablokowana na okres
6 miesigcy; w tym czasie jej adres internetowy nie moze by¢ wykorzystywany.
. Po 6 miesigcach od zablokowania strony internetowej UEK, jej zawarto$¢ zostaje usuni¢ta.
Za zabezpieczenie zawarto$ci (utworzenie archiwum) zablokowanej strony internetowej
odpowiada dysponent strony internetowej UEK.
Strona internetowa UEK moze zosta¢ niezwtocznie wytaczona w przypadku gdy na stronie
prezentowane sa tresci wskazane w § 4 ust. 2-3 lub gdy strona nie spelnia wymogow
formalnych, prawnych lub technicznych w szczeg6lnosci w zakresie:

a) bezpieczenstwa informatycznego,

b) dostepnosci,

c) akceptacji projektu graficznego, w tym zgodnosci z identyfikacjg wizualng UEK,

d) polityki prywatnosci, tj. polityki cookies 1 klauzuli informacyjne;.
. Decyzja o wylaczeniu strony internetowej UEK moze zosta¢ cofnigta w przypadku
usunie¢cia wad, o ktérych mowa w ust. 4.
Decyzje w zakresie wylaczenia oraz przywrdcenia dziatania strony podejmuje Rzecznik
Uczelni. W przypadku konieczno$ci wytaczenia z uwagi na bezpieczenstwo informatyczne
decyzja o wytaczeniu strony jest podejmowana niezwlocznie przez CSI.

§ 12. Postanowienia koncowe

. Zarozw0j systemu stron internetowych w Uczelni odpowiada Dzial Komunikacji i PR.
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2. Aplikacja EOD umozliwia wglad do rejestru os6b odpowiedzialnych za zarzadzanie
tre$ciami zamieszczanymi pod konkretnym adresem strony.

3. Redaktorzy stron internetowych UEK zobowigzani s3 co najmniej raz w roku
kalendarzowym potwierdza¢ w aplikacji EOD poprawnos¢ swoich danych kontaktowych
(imi¢ 1 nazwisko, adres e-mail, nr tel.) oraz aktualizowaé te dane w zaktadce ,,Kontakt”
na stronie internetowej UEK.

4. Za nadzor nad prawidlowym dziataniem strony internetowej UEK oraz za biezaca
aktualizacj¢ danych, o ktorych mowa w ust. 3 (tj. zglaszanie zmian redaktorow w trakcie
dziatania strony internetowej UEK) odpowiada dysponent strony internetowej UEK.

5. Dziat Komunikacji 1 PR prowadzi statystyke stron internetowych UEK, w szczego6lnosci
w zakresie liczby odston danej strony.

6. W przypadku zamiaru zlecenia przygotowania strony internetowej UEK (projekt graficzny,
funkcjonalnosci itp.) podmiotom zewngtrznym, wszelkie kwestie zwigzane z przekazaniem
praw autorskich, wykupieniem licencji, udzieleniem odpowiednich uprawnien
do zarzadzania strong internetowg muszg by¢ odpowiednio uregulowane w umowie, ktorej
zapisy dysponent strony uprzednio konsultuje i uzgadnia z Rzecznikiem Uczelni,
Dyrektorem CSI 1 Zespolem Radcéw Prawnych UEK.

7. Rzecznik Uczelni moze wyrazi¢ zgod¢ na zamieszczenie na stronie internetowej UEK linku
do strony internetowej podmiotu, ktory jest prawnie odrebny od UEK, ale ze wzgledu
na obszar swojej dziatalno$ci wspotpracuje z UEK i moze by¢ kojarzony z UEK
(np. Fundacja Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie, spotka celowa Uniwersytetu
Ekonomicznego w Krakowie). Zgoda na umieszczenie linku stanowi wylacznie czynnosé
przekierowania do strony internetowej podmiotu odrgbnego, co oznacza, ze UEK nie ponosi
odpowiedzialnosci za strong internetowa podmiotu odrebnego ani za prezentowane na niej
tresci. Wylacznie odpowiedzialnym za strong internetowa, do ktorej kieruje link
1 prezentowane w niej tresci jest podmiot odrebny, jako tworzacy 1 administrujacy strong.

8. W ciaggu 6 miesigcy od wejScia w zycie niniejszego Regulaminu redaktorzy istniejacych
stron internetowych dostosuja strony do wymogdéw opisanych w § 4-10.

9. Wykaz, o ktorym mowa w §1 ust. 2 przygotowuja stuzby informatyczne Uczelni,
na wniosek Koordynatora ds. dostgpnosci UEK Ilub Kierownika BON. Wykaz
jest aktualizowany nie rzadziej niz raz w roku kalendarzowym.

10. Uprawnienia do weryfikacji dostgpnosci stron internetowych uwzglednionych w wykazie
stron internetowych UEK maja Koordynator ds. dostepnosci UEK i pracownicy BON.

Zakaczniki:

Procedura powotywania redaktorow stron internetowych
w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie



Zatgcznik
do Regulaminu stron internetowych
Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

Procedura
powolywania redaktorow stron internetowych
w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Niniejsza Procedura okresla zasady powotywania redaktoréw odpowiedzialnych
za zarzadzanie tre$cig i spelnianie wymogéw w zakresie dostgpnosci zgodnie z Ustawa
z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostgpnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotow publicznych, w odniesieniu do stron internetowych wskazanych w §1 ust. 1
Regulaminu.

2. Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie nie odpowiada za zarzadzanie tre$cig, w tym
spelnienie wymagan w zakresie dostepnosci cyfrowej, stron internetowych innych,
niz wskazane w ust. 1.

§ 2. Powolanie redaktora strony internetowej

1. Redaktora strony internetowej powotuje dysponent strony internetowej. W przypadku stron
internetowych podmiotéw kojarzonych z Uczelnig redaktora strony internetowej moze
powota¢ inna osoba (np. prezes kola naukowego, przewodniczacy stowarzyszenia),
w uzgodnieniu z dysponentem strony internetowe;.

2. W ramach przygotowania strony internetowej, administrator systemu strony internetowej
UEK tworzy konto redaktora strony, przydzielone jest miejsce na serwerze oraz
udostgpnione sg szablony do tworzenia nowych stron internetowych.

3. Kierownik BON otrzymuje poprzez system EOD informacje dotyczace dysponentow
1 redaktoréw stron.

4. W ciggu 6 miesiecy od powolania redaktor strony internetowej jest zobowigzany do udziatu
w szkoleniu z zasad wprowadzania tresci na stron¢ internetowg. Szkolenie przeprowadzaja
pracownicy BON.

5. W okresie testowym nowo tworzonej strony internetowej Kierownik BON posiada
uprawnienia dostgpu i mozliwo$¢ oceny testowanej strony pod katem dostepnosci. Podobne
uprawnienia posiada Koordynator ds. dostgpnosci UEK.

6. Na kazdej nowo utworzonej stronie internetowej powinna by¢ zamieszczona deklaracja
dostepnosci, zgodna z Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostgpnosci cyfrowej stron
internetowych 1 aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych oraz zaktadka , Kontakt”
ze wskazaniem aktualnych danych kontaktowych do redaktora strony internetowe;.
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§ 3. Obowiazki redaktora strony internetowej

Redaktor strony internetowej ma obowigzek w szczegdlnosci:

1) publikowa¢ wszystkie tresci na stronie internetowej w formie dostgpnej cyfrowo,
spetniajac standardy WCAG 2.1;

2) umieszczac opisy alternatywne zdje¢ i grafik;

3) umieszczac¢ zataczniki (dokumenty, materialy multimedialne, tresci audio-wideo), ktore
sg plikami dostepnymi cyfrowo;

4) prawidlowo oznacza¢ linki i dba¢, aby byly one aktywne;

5) przy wprowadzaniu tresci korzysta¢ ze stylow formatowania tekstu (réwnanie tekstu
do lewej, odpowiednia hierarchia nagtowkow, listy, cytaty, akapity, tabele);

6) zachowac odpowiedni kontrast tta do wprowadzonej tresci;

7) sukcesywnie poprawia¢ dostgpno$¢ strony internetowej, eliminujac powody
niezgodnos$ci ujete w deklaracji dostgpnosci strony internetowej;

8) unika¢ informacji przekazywanych wylacznie kolorem, obrazem, grafika;

9) unika¢ publikowania tekstu jako obrazow;

10) unika¢ nadmiernie migajacych elementoéw, automatycznie odtwarzanych materiatow
audio-wizualnych i zapewni¢ opcj¢ ich zatrzymania,

11)stosowa¢ zasad¢ Prostego Jezyka (ETR) w publikowanych tresciach na stronie
internetowej;

12)dba¢ o spdjnos¢ wygladu i dziatania elementéw na wszystkich podstronach strony
internetowej;

13)dba¢ o spojnos¢, przejrzystos¢ i1 poprawng semantyke formularzy (poprawne
etykietowanie elementow formularza, zrozumiate komunikaty btedow i1 podpowiedzi,
unikanie Captcha wytacznie graficznego - rodzaj zabezpieczenia uwierzytelniania typu
wywolanie-reakcja, unikanie implementowania elementéw mozliwych do obstuzenia
wylacznie przy uzyciu myszy);

14) zawiadamia¢ BON UEK na adres bon@uek.krakow.pl o wszelkich zgloszonych przez
uzytkownikéw nieprawidtowosciach w zakresie dostepnosci strony internetowe;.

§ 4. Odpowiedzialnos¢ dysponenta strony internetowej

Dysponent strony internetowej jest odpowiedzialny za:
1) zawiadamianie Kierownika BON o powotlaniu redaktora strony internetowej, jego
zastgpcy oraz o zmianie redaktora strony internetowej;
2) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad redaktorem strony w zakresie wypetniania
obowiazkow, o ktérych mowa w §3;
3) spelnianie przez stron¢ internetowg oraz tresci na niej zamie€szczone wymogow
prawnych, w szczeg6lnosci w zakresie dostepnosci cyfrowej;

§ 5. Postanowienia koncowe

1. Redaktor strony internetowej i dysponent strony internetowej s3a zobowigzani
do przestrzegania postanowien niniejszej Procedury. Za prawidlowe zarzadzanie trescig
strony internetowej oraz spetlnianie wymogow dostepnosci strony internetowej redaktor
strony internetowej odpowiada przed dysponentem strony internetowej oraz osobami
uprawnionymi do nadzoru nad prawidlowym dziataniem stron internetowych.
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W przypadku nieprawidlowego dziatania strony internetowej, w tym braku dostgpnosci
wybranych tresci, BON zwraca si¢ o poprawe do redaktora strony internetowej, ktory
w ciggu trzech tygodni ma obowigzek przywréci¢ prawidtowe funkcjonowanie strony,
a tresci zgtoszone jako niedostepne musza w tym okresie zosta¢ udostepnione.

W razie nieprzywrdcenia dostgpnosci strony internetowej przez jej redaktora w terminie
wskazanym w ust. 2, BON zwraca si¢ o interwencje do dysponenta strony internetowe;.
Jezeli uwagi BON pozostang nieuwzglednione przez dysponenta strony internetowej
w ciggu dwoch miesigcy od pierwszego zgloszenia nieprawidlowosci, o ktérym mowa
w ust. 2, a tresci na stronie internetowej nadal pozostajg niedostepne, BON w porozumieniu
z Koordynatorem ds. dostepnosci UEK moze wnioskowaé do Rzecznika Uczelni
o zablokowanie publicznego dostepu do strony internetowej, ktora nie spelnia wymogow
dostepnosci.

W razie jakichkolwiek problemoéw z utrzymywaniem dostgpno$ci strony internetowej,
w tym adaptacji cyfrowej materialdw zamieszczanych na stronie, redaktor strony
internetowej moze zwrdcic sie o wsparcie do Kierownika BON.
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