UNIWERSYTET

EKONOMICZNY

1925 W KRAKOWIE

Dyrektor Finansowy - Kwestor
mgr Dorota Radon

FD.0211.2.2026

KOMUNIKAT
Dyrektora Finansowego — Kwestora
z dnia 30 marca 2026 r.
w sprawie zasad opisu i dekretacji faktur zakupowych w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF)

W zwiazku z wdrozeniem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) oraz konieczno$cia zapewnienia
prawidtowej dekretacji dokumentéw finansowych, wprowadza sie nastgpujace zasady postepowania
w zakresie faktur zakupowych.

Faktury zakupowe obstugiwane sa w systemie Webcon i sq pobierane z KSEF, a do Panstwa do opisu
przesylana jest faktura tak jak dotychczas.

FAKTURY ZAKUPOWE
1. Faktury opisywane przez Realizatora

W przypadku, gdy faktura jest opisywana przez Realizatora (zgodnie z zarzadzeniami Rektora UEK),
nalezy dopilnowaé, aby sprzedawca w polu ,,Podmiot3” wpisal identyfikator Realizatora (zgodnie
z zalgeznikiem nr 1).

2. Faktury opisywane przez pracownika (pracownik w roli Realizatora),

W przypadku, gdy faktura jest opisywana przez pracownika dzialajacego w roli Realizatora, nalezy
dopilnowaé, aby sprzedawca w polu ,,Dodatkowy opis” wpisal:

e imig inazwisko osoby ktdrej dotyczy zakup
e jednostke organizacyjna tej osoby.

3. Podpisywanie umaow

Przy zawieraniu uméw z podmiotami zewnetrznymi, ktére beda wystawialy faktury na rzecz UEK,
nalezy w umowie zobowiqza¢ kontrahentéw do zamieszczania w polu , Podmiot3” wlasciwego
identyfikatora wewngtrznego Realizatora (w rozumieniu Realizatora okre§lonego w zarzadzeniach
Rektora UEK), zgodnie 7 lista stanowiaca zalacznik nr 1 do niniejszego komunikatu.
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