1.

ZARZADZENIE
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

nr R.0211.37.2026
z dnia 2 lipca 2026 roku

w sprawie
zawierania umow cywilnoprawnych zwigzanych z procesem ksztatcenia
na studiach |, Il stopnia, jednolitych studiach magisterskich, ksztatceniem w Szkole
Doktorskiej oraz realizacjg zaje¢ w ramach Szkoty Podstaw Dydaktyki Akademickiej

§1

Umowy cywilnoprawne zwigzane z procesem ksztatcenia na studiach I, Il stopnia, jednolitych

studiach magisterskich, ksztatceniem w Szkole Doktorskiej oraz realizacjg zaje¢ w ramach

Szkoty Podstaw Dydaktyki Akademickiej (SPDA) - dalej okreslane jako: ,umowy zwigzane

z procesem ksztatcenia”, mogg byé zawierane jedynie z osobami niebedgcymi nauczycielami

akademickimi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace w Uniwersytecie Ekonomicznym

w Krakowie (dalej: Uczelnia), w nastepujacych przypadkach:

1) koniecznosci zapewnienia udziatu praktykéw w procesie dydaktycznym dla kierunkow
o profilu praktycznym lub w ramach SPDA;

2) gdy w Uczelni nie sg zatrudnieni nauczyciele akademiccy posiadajgcy wymagane
kompetencje lub doswiadczenie niezbedne do przeprowadzania okreslonych zajec
dydaktycznych oraz innych czynnosci zwigzanych z procesem ksztatcenia;

3) gdy zatrudnieni w Uczelni nauczyciele akademiccy, posiadajgcy wymagane kompetencije
lub doswiadczenie niezbedne do przeprowadzania okreslonych zaje¢ dydaktycznych,
realizujg pensum oraz godziny ponadwymiarowe w wymiarze co najmniej ¥4 rocznego
wymiaru zaje¢ dydaktycznych, w przypadku pracownikow badawczo-dydaktycznych, oraz
co najmniej 2 rocznego wymiaru zaje¢ dydaktycznych, w przypadku pracownikow
dydaktycznych.

Umowa zwigzana z procesem ksztatcenia moze zosta¢ zawarta z uczestnikiem ksztatcenia

w Szkole Doktorskiej wytgcznie na zajecia dydaktyczne nieobjete obowigzkowymi praktykami

oraz po zakonczeniu realizacji praktyk.

§2

Do zawierania umow zwigzanych z procesem ksztatcenia uprawnieni sa:

1) Prorektor ds. ksztatcenia i studentdw - na podstawie petnomocnictwa, z wylgczeniem
uméw, o ktérych mowa w pkt 2);

2) Prorektor ds. nauki - w przypadku umow zwigzanych z procesem ksztatcenia w Szkole
Doktorskiej, na podstawie petnomocnictwa;

3) Rektor.

Zawarcie umowy zwigzanej z procesem ksztalcenia moze nastgpi€, po zabezpieczeniu

Srodkéw finansowych, na udokumentowany wniosek:

1) kierownika katedry odpowiadajgcej za dany kierunek studiow — w przypadku studiow
| stopnia, Il stopnia, jednolitych studidw magisterskich — zaopiniowany przez dyrektora
instytutu;

2) Dyrektora Centrum Jezykowego Ilub Kierownika SWFIS — w przypadku zajeé
dydaktycznych prowadzonych przez te jednostki na jednolitych studiach magisterskich,
studiach | stopnia oraz (w przypadku CJ) studiach Il stopnia — zaopiniowany przez
wiasciwg rade;

3) Koordynatora SPDA — w przypadku zaje¢ realizowanych w ramach SPDA - po
zaopiniowaniu przez petnomocnika ds. jakosci ksztatcenia;



4) Dyrektora Szkoty Doktorskiej — w przypadku ksztatcenia w Szkole Doktorskiej —
zaopiniowany przez Rade Naukowg Szkoty.
3. Wzér wniosku o zawarcie umowy cywilnoprawnej zwigzanej z procesem ksztalcenia na
studiach I, Il stopnia oraz jednolitych studiach magisterskich, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1 2,
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
1. Wykonawca umowy zwigzanej z procesem ksztatcenia przed jej podpisaniem:
1) sklada os$wiadczenia niezbedne dla przygotowania i rozliczenia umowy (w tym
oswiadczenie wynikajgce z zasad weryfikacji oséb w zwigzku z przepisami ustawy
0 przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym i ochronie
matoletnich, o ile dotyczy);
2) w przypadku umow, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 pkt. 1) i 2), sklada oswiadczenie
o kompetencjach i doswiadczeniu, pozwalajgcych na prawidtowg realizacje zaje¢
w ramach programu studiow. Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.
2. Podpisujgc umowe Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania obowigzujgcych w Uczelni
przepisdw i procedur dotyczgcych ksztatcenia, w szczegdlnosci Regulaminu studiéw oraz
zarzgdzenia w sprawie organizacji ksztatcenia.

§4
Po sporzadzeniu umowy podlega ona podpisaniu po stronie Uczelni zgodnie z zasadami
reprezentacji wskazanymi w § 2 ust. 1, kontrasygnacie Gtéwnego Ksiegowego, a nastepnie umowa
przekazywana jest do podpisu przez Wykonawce. Po podpisaniu przez wszystkie ze stron umowa
podlega rejestraciji.

§5
1. Stawki za prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w ramach umow cywilnoprawnych zwigzanych
z procesem ksztalcenia na studiach |, Il stopnia, jednolitych studiach magisterskich,

ksztatceniem w Szkole Doktorskiej oraz realizacjg zaje¢ w ramach SPDA, wynosza:

Stawka brutto za jedng godzine dydaktyczng
(45 minut) w zt

L studia stacjonarne i niestacjonarne | i |l stopnia oraz
Lp. Rodzaj zajec jednolite studia magisterskie oraz ksztatcenie w ramach
SPDA*
zajecia prowadzone w jezyku zajecia prowadzone w jezyku
polskim obcym
1 2 3
1 | Zajecia wychowania fizycznego 75 Nie dotyczy

Lektoraty jezykdéw obcych
2 | (wtym jezyka polskiego dla 85 Nie dotyczy
obcokrajowcow)

Cwiczenia, zajecia laboratoryjne,

3 | zajecia terenowe, zajecia 85 175
projektowe

4 | Konwersatoria 85 175

5 | Wyktady 120 210

Szkota Doktorska
Ks_ztaice_nlg w Szkole'Dokt_or,skleJ 145 235
(niezaleznie od rodzaju zajec)




. Wynagrodzenie, liczone jako iloczyn liczby godzin zlecanych w drodze umowy (wynikajgcych
z planu/programu studiow i liczby grup) oraz wiasciwej stawki, obejmuje réwniez
przygotowanie dokumentacji zwigzanej z procesem ksztatcenia, dokonanie oceny koncowej
studenta/uczestnika ksztatcenia w Szkole Doktorskiej lub SPDA w ramach prowadzonego
przedmiotu w formie przewidzianej planem i programem studidéw, opracowanie
i udostepnienie materiatdw dydaktycznych oraz przeprowadzenie konsultacji, w miare
potrzeb zgtaszanych przez studentéw i w uzgodnieniu z kierownikiem jednostki.

. Wiadciwe zabezpieczenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg procesu dydaktycznego
realizowanego w ramach umowy oraz potwierdzenie jej prawidlowej realizacji jest
obowigzkiem wnioskodawcy wskazanego w § 2 ust. 2.

§6

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, przy czym stawki, o ktérych mowa w § 5,
stosowane sg dla zaje¢ realizowanych od roku akademickiego 2026/2027.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzgdzeniem zastosowanie majg obowigzujgce
w Uczelni przepisy dotyczace sporzgdzania umow i prowadzenia rejestrow umow.

Traci moc zarzadzenie Rektora nr R.0211.5.2025 z dnia 7 lutego 2025 roku.

REKTOR

dr hab. Bernard Ziebicki, prof. UEK



