
Instrukcja sprawdzania obecności 
w ramach aplikacji dostępnej na Portalu UEK 
Moduł do rejestracji obecności jest częścią aplikacji Portal UEK (https://portal.uek.krakow.pl/). Dostęp do 

aplikacji jest możliwy po uwierzytelnieniu za pomocą loginu i hasła użytkownika.  

 

 

Moduł dostępny jest w zakładce Sprawdzanie obecności. 

 

  

https://portal.uek.krakow.pl/


Rejestracja obecności 

Aby rozpocząć rejestrację należy wybrać przedmiot oraz typ zajęć z listy i nacisnąć przycisk Rozpocznij 

rejestrację… 

 

Na następnym etapie należy zapoznać się z wyświetlonym komunikatem i jeżeli wszystko się zgadza – nacisnąć 

przycisk Rozpocznij Rejestrację. 

 

Po rozpoczęciu rejestracji pojawi się kod QR do zeskanowania oraz informacja o stronie internetowej wraz z 

kodem cyfrowym (potrzebne w sytuacji, gdy student nie posiada telefonu komórkowego lub ma uszkodzony 

aparat). Kod QR wraz z pozostałymi informacjami należy udostępnić studentom w dowolny wygodny sposób: 

korzystając z rzutnika na Sali lub udostępniając własny ekran w trakcie spotkania MS Teams. Studenci powinni 

zeskanować kod QR za pomocą swoich telefonów i zalogować się do uczelnianego konta studenckiego. Jeśli 

mają problem ze zeskanowaniem to mogą wejść na stronę portal.uek.krakow.pl/obecnosc i wpisać ręcznie 

wyświetlony kod rejestracji. 



 

Zakończenie rejestracji obecności następuje po kliknięciu na przycisk Zakończ rejestrację. Po tym kroku 

aplikacja z powrotem załaduje stronę z listą zajęć. 

Po zamknięciu rejestracji do listy osób obecnych automatycznie zostanie dołączona lista osób nieobecnych 

zgodnie z danymi o uczestnikach zajęć pobranych z USOS’a. 

Jeśli z jakiegoś powodu strona z kodem zostanie zamknięta w czasie rejestracji, to można do niej wrócić za 

pomocą zakładki Rejestracje w toku.  

 

  



Listy obecności 

Wszystkie listy obecności dostępne są w zakładce Listy obecności. Na tej stronie można przeglądać wszystkie 

uruchomione oraz zakończone rejestracje. Strona posiada filtry, które umożliwiają wybór pożądanych 

rejestracji na podstawie cyklu dydaktycznego / przedmiotu / typu zajęć. Możliwe jest również sortowanie 

uzyskanych wyników. 

Spis list obecności zawiera statystyki zawierające ilość obecnych/nieobecnych oraz sumę osób znajdujących się 

na liście. 

Aby zobaczyć konkretną listę obecności należy wybrać ją z listy klikając na właściwy identyfikator. 

 

Listę obecności można edytować dodając lub usuwając osoby oraz zaliczając nieobecność usprawiedliwieniem.  

 



Możliwe statusy uczestników na liście obecności to: 

 Brak obecności 

 Zarejestrowano 

 Zarejestrowano ręcznie 

 Usunięto ręcznie 

 Nieobecność usprawiedliwiono. 

W przypadku, kiedy lista została utworzona przez pomyłkę można ją usunąć. Usunięta lista trafia do Kosza. 

Skasowane listy można przywrócić w ciągu 30 dni od daty ich usunięcia. Później listy usuwane są trwale. 

Listy obecności można pobrać do zewnętrznych aplikacji w formacie Excel lub CSV. 

Raport obecności z przedmiotu 

Dostępne są również raporty obecności z poszczególnych przedmiotów (o ile rejestracje obecności zostały 

uruchomione). Aby dostać się do raportów należy wybrać zakładkę Raporty z przedmiotów i z przedstawionej 

listy wskazać interesujący nas raport (przycisk Pokaż raport). 

Raport zawiera tabelę, gdzie wiersze to uczestnicy zajęć, a kolumny to daty rejestracji obecności. Statusy 

obecności zaznaczone są za pomocą ikonek, których znaczenie jest tożsame z tymi, które występują na 

zwykłych listach. Opis oznaczeń znajduje się po prawej stronie. 

Raport obecności z przedmiotu można również pobrać w postaci pliku. Klikając na przycisk Pobierz jako plik… 

otworzy się strona, na której można zaznaczyć z których list obecności powinien składać pobrany raport oraz 

wybór preferowanego typu plików: Excel lub CSV. 

 

Z raportu z przedmiotu można przejść na stronę konkretnego uczestnika zajęć klikając na jego imię i nazwisko. 

Po kliknięciu otworzy się strona zawierająca historię obecności wybranego uczestnika z wcześniej wybranych 

zajęć. 



Z raportu z przedmiotu również można przejść na stronę listy obecności klikając na datę utworzenia raportu. 

Po kliknięciu otworzy się strona zawierająca listę obecności ze wszystkimi uczestnikami (ta sama strona z listą 

obecności, która dostępna jest w zakładce Listy obecności). 

Obecności uczestnika 

 

Uczestnicy zajęć mogą zapoznać się z historią swoich obecności w zakładce Moje obecności. Lista 

zarejestrowanych obecności zawiera wszystkie obecności zarejestrowane, usprawiedliwione nieobecności oraz 

wszystkie braki obecności zgodnie z zajęciami w USOS’ie, dla których zostały uruchomione rejestracje 

obecności. 


