Zatfgcznik
do Zarzgdzenia Rektora
nr R.0211.53.2021 z dnia 19 sierpnia 2021 roku

REGULAMIN

przygotowania, realizacji i rozliczania projektow o charakterze naukowym i projektow
wspierajacych dziatalno$¢ naukowg finansowanych ze srodkéw zewnetrznych
realizowanych w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie

§1
Postanowienia ogodlne

1. Regulamin ma zastosowanie do projektéw o charakterze naukowym, w tym:

1) projektow finansowanych przez NCN,

2) projektow finansowanych przez instytucje zagraniczne za posrednictwem NCN,

3) projektéw ogtaszanych i finansowanych przez ministerstwo wiasciwe ds. szkolnictwa
wyzszego, a w szczegolnosci projektow realizowanych w ramach programow:

a. Projekty Miedzynarodowe Wspotfinansowane,
b. Inicjatywa Doskonatosci — Uczelnia Badawcza,
c. Regionalna Inicjatywa Doskonatosci,

d. Narodowy Program Rozwoju Humanistyki,

4) wszystkich innych konkurséw o charakterze naukowym, dotyczgcych pracownikow UEK

5) projektéw o charakterze naukowym finansowanych przez zagraniczne instytucje finansujgce
(w tym programy finansowane przez Komisje Europejska), w szczegdlnosci program
Horyzont Europa,

6) projektéw w ramach inicjatyw Visegrad Fund, Fulbright oraz DAAD,

7) projektéw naukowych prowadzonych w ramach uméw bilateralnych i wielostronnych
zawartych pomiedzy UEK i innymi krajowymi i zagranicznymi instytucjami szkolnictwa
wyzszedo.

2. Regulamin ma zastosowanie réwniez do projektéw wspierajgcych dziatalno$¢ naukows,
dziatalnos¢ publikacyjng, rozwdj infrastruktury badawczej, zakup baz danych oraz
upowszechnianie dziatalnosci naukowej w ramach konkurséw ogtaszanych przez instytucje
krajowe lub miedzynarodowe, w tym m.in.:

1) projektow ogtaszanych i finansowanych przez ministerstwo wiasciwe ds. szkolnictwa
wyzszego, a w szczegolnosci projektow realizowanych w ramach programow:

a. Spoteczna Odpowiedzialnos¢ Nauki,

b. Doskonata Nauka,

c. Wsparcie dla czasopism naukowych,

d. Premia na Horyzoncie, Premia dla AKTywnych lub inne inicjatywy wspierajgce
aplikowanie o projekty finansowane przez Komisje Europejskg (w tym program Horyzont
Europa),

e. programéw typu ,granty na granty” dotyczacych wymienionych powyzej inicjatyw
naukowych,

2) projektow ogtaszanych i finansowanych przez Fundacje na Rzecz Nauki Polskiej,

3) programow Erasmus Plus — Akcja 2,

4) projektéw NAWA:

a. Polskie powroty,

b. Profesura Goscinna NAWA,

c. Program im. Ulama,

d. Program im. lwanowskiej,
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e. Program wymiany osobowej studentow i naukowcodw w ramach wspotpracy bilateralnej
(obstuga w zakresie wymiany pracownikow i doktorantow),

f. Wspdlne projekty badawcze,

g. Program im. Bekkera,

h. Program im. Walczaka,

i. Granty Interwencyjne NAWA,

j. Programy wymiany osobowej studentow i naukowcow w ramach wspotpracy bilateralnej —
w zakresie wymiany naukowcow,

k. Program CEEPUS w zakresie mobilnosci pracownikéw i doktorantow,

[. NAWA Preludium Bis 1.

5) Projektéw dotyczacych ksztatcenia doktorantéw, projektéw wspierajgcych informatyzacje,
dziatalnosc biblioteki oraz rozwaj infrastruktury badawcze;.

. Wszystkie projekty o charakterze naukowym oraz inicjatywy wspierajgce dziatalnos¢ naukowg

uczelni przygotowywane sg w zgodzie z zasadami okreslonymi w niniejszym regulaminie, jak
rowniez wewnetrznymi aktami prawnymi dotyczgcymi wytycznych danego programu oraz
przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego.

§2
Definicje

niniejszym regulaminie przedstawione ponizej pojecia rozumie sie w sposob nastepujacy:
Instytucja finansujgca — krajowa lub zagraniczna instytucja ogtaszajgca konkurs dotyczgcy
przeprowadzenia prac o charakterze naukowym lub prac wspierajgcych tego typu dziatalnos¢,
przeprowadzajgca nabdér i ocene wnioskéw, finansujgca realizacje zadan wykonywanych
w ramach projektu oraz podejmujgca decyzje dotyczgcg zamkniecia projektu;

Program — inicjatywa, w ramach ktoérej instytucja finansujgca ogtasza konkursy dotyczace
przeprowadzenia prac o charakterze naukowym lub wspierajagcych tego typu dziatalnosc;
Konkurs — ogtoszone przez instytucje finansujgcg postepowanie majgce na celu uruchomienie,
zrealizowanie i rozliczenie przedsiewziec¢ o charakterze naukowym lub wspierajgcych tego typu
dziatalnos¢;

Projekt naukowy — przedsiewziecie realizowane przez UEK lub przez konsorcjum, ktérego
uczestnikiem jest UEK w odpowiedzi na konkurs ogtoszony przez instytucje finansujaca;
Projekt wspierajgcy dziatalnos¢ naukowg — przedsiewziecie majgce na celu zakup, utrzymanie
i rozwdj infrastruktury badawczej, zasobdéw bibliotecznych, rozwéj kompetenciji badawczych
pracownikéw i doktorantow, rozwdj umiedzynarodowienia dziatalnosci naukowej, rozwdj kadr
naukowych lub wsparcie dziatalnosci publikacyjnej;

Zespot projektowy — grupa wykonawcéw realizujgca projekt naukowy, pracujgca pod kierunkiem
kierownika projektu;

Kierownik projektu — osoba kierujgca pracg zespotu projektowanego, odpowiedzialna za
osiggniecie celéw merytorycznych projektu i jego realizacje w sposdb zgodny z zasadami
okreslonymi w konkursie;

Jednostka odpowiedzialna za obstuge administracyjno-finansowg projektu — jednostka UEK
odpowiedzialna za wykonanie zadan dotyczgcych prowadzenia obstugi organizacyjnej,
administracyjnej i finansowanej projektu;

Opis koncepcji projektu — dokument zawierajgcy podstawowe informacje dotyczace
przygotowywanego projektu, przygotowywany na potrzeby podjecia decyzji dotyczacej
przystgpienia UEK do przygotowania i ztozenia wniosku projektowego;

Whniosek projektowy — wniosek sktadany przez UEK do instytucji finansujgcej wyrazajacy chec
uczestnictwa UEK w konkursie ogtoszonym przez instytucje finansujgcg;

Umowa — umowa pomiedzy UEK a instytucjg finansujgca okres$lajgca warunki realizacji projektu;
DWPB — Dziat Wsparcia Projektéw Badawczych,;

DZL- Dziat Zasobow Ludzkich;

DZP- Dziat Zaméwien Publicznych;

POL-on - zintegrowany system informacji o nauce i szkolnictwie wyzszym;



16. CRP- Centralny Rejestr Projektow na Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie.

§ 2

Ogdlne zasady realizacji projektow naukowych, wspierajacych dziatalnosé¢
naukowg oraz infrastrukture badawcza

1. Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie realizuje projekty naukowe samodzielnie lub w ramach

konsorcjow.

2. Projekty naukowe mogg by¢ przygotowywane i realizowane z inicjatywy uczelni, jej jednostek,
pracownikéw lub doktorantéw.

3. Jednostkg odpowiedzialng za koordynacje prac zwigzanych z przygotowaniem, realizacja,
nadzorem i kontrolg projektow naukowych w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie jest
Dziat Wsparcia Projektéw Badawczych.

4. Prace zwigzane z realizacjg projektu naukowego obejmuja:

1) zgtoszenie koncepcji projektu,
2) przygotowanie wniosku,
3) ztozenie wniosku do instytucji finansujace;j,
4) przygotowanie i podpisanie umowy,
5) raportowanie projektu,
6) zamkniecie projektu.
5. Za realizacje projektéw odpowiedzialny jest kierownik projektu.

§3
Zgtaszanie koncepciji projektu naukowego

1. Prace nad przygotowaniem wniosku projektowego poprzedza ziozenie i zaakceptowanie
koncepcji projektu za pomoca elektronicznego systemu obiegu dokumentow (zatgcznik nr 1).

2. Koncepcje projektu nalezy zgtosi¢ za pomocg elektronicznego systemu obiegu dokumentéw, co
najmniej 3 tygodnie przed ostatecznym terminem zamknigcia naboru wnioskow. Niedotrzymanie
tego terminu moze skutkowa¢ odmowg wyrazania zgody na przygotowanie i realizacje projektu.

3. Obowigzek  zlozenia  opisu  koncepcji  projektu  dotyczy  projektow realizowanych
przez UEK samodzielnie i w ramach konsorcjéw.

4. Ztozenie koncepciji projektu ma na celu:

1) dostarczenie informacji niezbednych do podjecia decyzji dotyczgcych udziatu UEK
w realizacji projektu,

2) dokonanie wustalen w zakresie zagwarantowania zasobdw ludzkich i materialnych
niezbednych do realizacji projektu,

3) zarejestrowanie projektu w Centralnym Rejestrze Projektéw (z chwilg przyznania
finansowania grantu).

5. Opis koncepcji projektu przygotowywany jest i sktadany przez zespét ubiegajacy sie o realizacje
projektu.

6. Opis koncepcji projektu powinien zawierac:

1) informacje o podmiocie, w ramach ktérego planowane jest realizowanie projektu (w
szczegolnosci podmiotem tym, moze by¢: uczelnia, centrum badawcze, Szkota Doktorska
UEK, Biblioteka Gtéwna UEK, jednostka pozakolegialna uczelni);

2) dane osoby odpowiedzialnej za przygotowanie opisu koncepcji projektu;

3) informacje dotyczace konkursu zawarte w opisie koncepcji projektu:

a. instytucja ogtaszajgca konkurs,

b. nazwa programu i konkursu,

C. ostateczny termin naboru wniosku,

d. okredlony limit dotyczacy liczby projektow zgtaszanych z UEK (jesli
dotyczy),

e. link do dokumentu okreslajgcego zasady konkursu;



4) informacje dotyczace roli UEK w projekcie:
a. rola: samodzielny wykonawca, lider konsorcjum, cztonek konsorcjum,
b. skitad konsorcjum (jesli projekt ma by¢ realizowany w ramach
konsorcjum);
5) wskazanie osoby proponowanej do petnienia funkcji kierownika projektu:
a. imie nazwisko,
b. jednostka,
c. numer telefonu,
d. adres e-mail;
6) sktad zespotu projektowego realizujgcego prace merytoryczne;
7) opis koncepcji projektu:
a. tytut wniosku,
b. opis koncepcji projektu (nie jest wymagany w przypadku konkurséw
zgtaszanych do NCN w ramach panelu HS);

8) wstepny budzet z okresleniem wysokos$ci wktadu wlasnego oraz forma jego wniesienia oraz
wysokos¢ kosztow posrednich. Przedstawienie planowanych rodzajow kosztéw w projekcie;

9) okreslenie jednostki odpowiedzialnej za obstuge administracyjno- finansowg projektu;

10) ustalenia dotyczgce sposobu rozdzielenia zadan pomiedzy DWPB a jednostkg
odpowiedzialng za obstuge administracyjno-finansowg projektu przyjmujg forme okreslong
w zatgczniku nr 2 i sg akceptowane przez kierownika DWPB i kierownika jednostki majgcej
realizowa¢ obstuge administracyjno-finansowg projektu.

7. Opis koncepcji projektu akceptowany jest przez:

1) kierownika jednostki, w ramach ktérej funkcjonowac bedzie zespét projektowy np. dziekana,
dyrektora centrum badawczego, dyrektora Biblioteki Gtéwnej, dyrektora Szkoty Doktorskiej
lub kierownika jednostki.

2) Dyrektora Departamentu Finanséw i Zamowien Publicznych.

8. Akceptacja, o ktérej mowa w ustepie poprzedzajgcym nie jest wymagana w przypadku wnioskow

zgtaszanych w odpowiedzi na konkursy ogtaszane przez NCN w ramach panelu HS.

9.Zgode na przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu udziela prorektor

ds. nauki biorgc pod uwage:

1) zgodnosc¢ charakteru projektu z obszarem dziatalno$ci naukowej uczelni,

2) uzasadnienie zaangazowania ludzkich i materialnych zasobow uczelni
w realizacje proponowanego przedsiewziecia,

3) warunki konkursu (okreslajgce m.in. maksymalng liczbe wnioskéw mogacych pochodzi¢ z
tej samej jednostki).

10. Od decyzji, o ktérej mowa powyzej przystuguje odwotanie do rektora.

11. W przypadku wnioskow sktadanych w konkursach NCN w ramach panelu HS przyjmuje sig,
ze niezgtoszenie sprzeciwu przez prorektora ds. nauki w ciggu 7 dni od daty ztozenia opisu
koncepciji projektu i podpisanego przez wszystkie strony formularza okreslajgcego
sposo6b podziatu zadan jest rbwnoznaczne z wyrazeniem zgody na przygotowanie wniosku.

12. DWPB informuje autoréw koncepciji projektu o decyzji dotyczacej zgody na ztozenie wniosku.

13. DWPB odpowiedzialny jest za wprowadzenie danych z formularza zgtoszenia koncepcji projektu
do systemu, z ktérego zasilany jest Centralny Rejestr Projektow.

§4
Zglaszanie koncepcji projektow wspierajagcych dziatalnosé naukowa

1. Prace nad przygotowaniem wniosku projektowego poprzedza ziozenie i zaakceptowanie
koncepcji projektu za pomocg elektronicznego systemu obiegu dokumentéw (zatgcznik nr 1).

2. Koncepcje projektu nalezy zgtosi¢ za pomocg elektronicznego systemu obiegu dokumentow, co
najmniej na 3 tygodnie przed ostatecznym terminem zamkniecia naboru wnioskow.
Niedotrzymanie tego terminu moze skutkowa¢ odmowg wyrazania zgody na przygotowanie i
realizacje projektu.
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3. Obowigzek  ztozenia  opisu  koncepcji projektu  dotyczy  projektdéw realizowanych
przez UEK samodzielnie i w ramach konsorcjow.
4. Ztozenie koncepciji projektu ma na celu:

1) dostarczenie informacji niezbednych do podjecia decyzji dotyczgcych udziatu uczelni w
realizacji projektu,

2) dokonanie ustaleh w zakresie zagwarantowania zasobow ludzkich i materialnych
niezbednych do realizacji projektu,

3) zarejestrowanie projektu w Centralnym Rejestrze Projektdw.

5. Opis koncepcji projektu przygotowywany jest i sktadany przez zespét ubiegajacy sie o realizacje
projektu.
6. Opis koncepcji projektu powinien zawierac:

1) informacje o podmiocie, w ramach ktérego planowane jest realizowanie projektu (w
szczegolnosci podmiotem tym, moze by¢: uczelnia, centrum badawcze, Szkota Doktorska
UEK, Biblioteka Gtéwna UEK, jednostka pozakolegialna uczelni, wydawnictwa UEK);

2) dane osoby odpowiedzialnej za przygotowanie opisu koncepcji projektu;

3) informacje dotyczace konkursu zawarte w opisie koncepcji projektu:

a. instytucja ogtaszajgca konkurs,

b. nazwa programu i konkursu,

C. ostateczny termin naboru wniosku,

d. okreslony limit dotyczgcy liczby projektéw zgtaszanych z UEK (jesli
dotyczy);

4) informacje dotyczace roli UEK w projekcie (jesli dotyczy):

a. rola: samodzielny wykonawca, lider konsorcjum, cztonek konsorcjum,
b. skitad konsorcjum (jesli projekt ma by¢ realizowany w ramach
konsorcjum);

5) wskazanie osoby proponowanej do petnienia funkcji kierownika projektu:

a. imie nazwisko,

b. jednostka,

c. numer telefonu,

d. adres e-mail;
6) sktad zespotu projektowego realizujgcego prace merytoryczne;
7) opis koncepcji projektu:

a. tytut wniosku,

b. opis koncepcji projektu;

8) wstepny budzet z okresleniem wysokosci wktadu wlasnego oraz formg jego wniesienia oraz
wysokosc¢ kosztéw posrednich. Przedstawienie planowanych rodzajéw kosztow w projekcie;

9) okreslenie jednostki odpowiedzialnej za obstuge administracyjno- finansowg projektu;

10) ustalenia dotyczgce sposobu rozdzielenia zadan pomiedzy DWPB a jednostkg
odpowiedzialng za obstuge administracyjno-finansowg projektu przyjmujg forme okreslong
w zafgczniku nr 2 i sg akceptowane przez kierownika DWPB i kierownika jednostki majgce;
realizowac¢ obstuge administracyjno-finansowg projektu.

11) Zgode na przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu udziela prorektor
ds. nauki biorgc pod uwage:

a. zgodnosc¢ charakteru projektu z obszarem dziatalnosci naukowej uczelni,

b. uzasadnieniem zaangazowania ludzkich i materialnych zasobéw uczelni
w realizacje proponowanego przedsiewziecia,

c. warunkami konkursu (okreslajgcymi m.in. maksymalng liczbe wnioskéw mogacych
pochodzi¢ z tej samej jednostki).

12) Od decyzji, o ktérej mowa powyzej przystuguje odwotanie do rektora.

13) Opis koncepcji projektu akceptowany jest przez Dyrektora Departamentu Finansow i
Zamowien Publicznych.

14) DWPB informuje autoréw koncepciji projektu o decyzji dotyczacej zgody na ztozenie wniosku.



15) DWPB odpowiedzialny jest za wprowadzenie danych 2z formularza zgtoszenia
koncepciji projektu do systemu, z ktérego zasilany jest Centralny Rejestr Projektow.

§5
Ztozenie wniosku i przygotowanie umowy dotyczacej realizacji projektu

1. Za przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu odpowiada zespot ubiegajgcy sie o
realizowanie projektu oraz okreslona w opisie koncepcji projektu jednostka odpowiedzialna za
obstuge administracyjno-finansowg projektu.

2. Przygotowany wniosek sktadany jest w DWPB nie pdzniej niz na 10 dni roboczych przed uptywem
ostatecznej daty ztozenia dokumentéw w ramach konkursu.

3. DWPB:

1) przygotowuje opinie dotyczgcg poprawnosci strony formalnej wniosku,
2) koncepcja wniosku jest kierowana przez DWPB do wtasciwego dziekana z prosbg o opinie.

4. W przypadku konkurséw wymienionych w §1.1 niewyrazenie opinii przez dziekana jest
réwnoznaczne z akceptacjg wniosku. W celu przygotowania swojego stanowiska dziekan moze
zasiegng¢ opinii kierownika katedry zatrudniajgcej autora koncepciji projektu,

5. Po zaakceptowaniu wniosku przez upowaznione osoby reprezentujgce UEK wniosek sktadany
jest do instytucji finansujace;.

6. Za zlozenie wniosku wraz z zatgcznikami do instytucji zarzgdzajgcej odpowiedzialny jest zespot
projektowy przy wsparciu okreslonej w opisie koncepcji projektu jednostki odpowiedzialnej za
obstuge administracyjno-finansowa.

7. W przypadku pozytywnej decyzji instytucji finansujgcej dotyczacej finansowania wnioskowanych
prac zespot projektowy przy wsparciu okreslonej w opisie koncepcji projektu jednostki
odpowiedzialnej za obstuge administracyjno-finansowg projektu:

1) okresla z instytucjg finansujgcg szczegétowe warunki umowy,

2) przygotowuje dokumenty okreslajgce zasady wspoipracy z czionkami konsorcjum
realizujgcym projekt,

3) przedktada przygotowane projekty dokumentéw do akceptacji przez upowaznione osoby
reprezentujgce UEK.

§6
Realizacja projektu
1. Kierownik projektu dziata na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Rektora przy
akceptacji bezposredniego przetozonego. Petnomocnictwo to nie upowaznia do udzielania
dalszych petnomocnictw (zatgcznik nr 3). Petnomocnictwo moze ulec zmianie, w zaleznosci od
konkretnego konkursu.
2. Kierownik projektu odpowiada w szczegdlnosci za:
1) prawidiowg realizacje zadan merytorycznych, w tym osigganie celéw, rezultatobw oraz
wskaznikow projektu,
2) wydatkowanie $rodkéw zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego oraz
wewnetrznymi aktami prawnymi UEK, oraz zgodnie z budzetem i harmonogramem projektu,
3) przygotowanie we wspotpracy z wkasciwymi jednostkami UEK dokumentéw projektowych na
potrzeby kontroli i audytéw, udzielania wyjasnien w trakcie ich przeprowadzania oraz
wdrozenie zalecen pokontrolnych,
4) niezwtoczne informowanie DWPB oraz innych wiasciwych jednostek zaangazowanych do
realizacji projektu o zdarzeniach moggcych mieé¢ wptyw na prawidtowa realizacje projektow.
3. Kierownik projektu odpowiada za zarzgdzanie projektem oraz jego prawidlowg realizacje pod
wzgledem merytorycznym i finansowym.
4. Kierownik projektu odpowiada za wydatkowanie srodkdw zgodnie z budzetem i harmonogramem
projektu.



5. Kierownik projektu decyduje o kwalifikowalnosci kosztow zgodnie z regulaminem danego
programu, wewnetrznymi regulacjami UEK, przy wsparciu jednostki odpowiedzialnej za obstuge
administracyjno-finansowg projektu.

6. Pracownicy zespotu projektowego =zatrudniani i wynagradzani sg zgodnie =z zasadami
okreslonymi w warunkach konkursu, umowie o dofinansowanie oraz ,Regulaminie
Wynagradzania Pracownikow UEK”.

7. Zatrudnianie pracownikéw w ramach projektu realizowane jest za posrednictwem DZL.

8. Za koordynacje dziatah zwigzanych z zakupem towardw i ustug na potrzeby realizacji projektéw
odpowiada jednostka ds. zakupow.

9. DWPB dokonuje rejestracji projektu w Centralnym Rejestrze Projektow (CRP) oraz w systemie
POL-on na podstawie informacji dostarczonych przez kierownika projektu (zatgcznik nr 4).

10. Koszty zarzgdzania projektem, rozliczen finansowych i koszty administracyjne rozlicza sie w
ramach kosztéw bezposrednich lub posrednich, zgodnie z wytycznymi danego programu i
zapiséw umowy o dofinansowanie.

11. W projektach realizowanych w UEK naliczane sg koszty posrednie zgodnie z zasadami
okreslonymi w warunkach konkursu. Je$li regulamin konkursu nie stanowi inaczej, koszty

posrednie w projekcie mogqg zostac przeznaczane miedzy innymi na:

1) sfinansowanie kosztéw zakupu i utrzymania infrastruktury badawczej i zasobow
bibliotecznych uczelni (w wysokosci 25% naliczonych kosztéw posrednich),

2) sfinansowanie kosztow ogodlnouczelnianych (65% naliczonych kosztéw),

3) sfinansowanie kosztéw dziatalnosci jednostki odpowiedzialnej za obstuge administracyjno-
finansowg projektu (10% naliczonych kosztéw posrednich).

12. W szczegdlnych przypadkach Rektor ma prawo podjgé decyzje o innym sposobie wykorzystania
kosztéw posrednich wskazanych w ust. 11, pkt. 1) i 2).

13. Koszty posrednie okreslone w ust. 11, pkt 3) mogg zosta¢ w czesci przeznaczone na dodatki
zadaniowe przyznawane pracownikom jednostki odpowiedzialnej za obstuge administracyjno-
finansowg projektu. O sposobie podziatu pomiedzy pracownikow decyduje kierownik tej jednostki,
przy czym suma dodatkéw przyznanych pracownikowi nie moze przekroczy¢ 80% jego ptacy
zasadniczej.

14. Informacje o zamknieciu projektu przekazuje kierownik do DWPB za pomoca elektronicznego
obiegu dokumentéw (zatgcznik nr 5).

§7
Przechowywanie i archiwizacja dokumentéw projektowych
Za przechowywanie i archiwizacje dokumentéw projektowych odpowiedzialna jest jednostka
obstugujgca projekt pod katem administracyjno-finansowym.



Nrwrejestrze: .....coooviiiiiiiiiiiiiiiiin,

Zatgcznik nr 1 do Regulaminu....
Formularz zgfoszenia koncepcji Projektu

Formularz zgtoszenia koncepcji Projektu

A. Podstawowe dane dotyczace Autora Projektu

Imie i nazwisko Autora Projektu:

Stanowisko:

Jednostka:

Numer telefonu

Adres e-mail:

kolegium, jednostka pozakolegialna,
administracji:

miedzykolegialna, jednostka

Jednostka UEK, w ktérej planowana

jest realizacja Projektu

instytut, katedra, zaktad, dziat, sekcja:

B. Podstawowe informacje o konkursie

Nazwa programu / numer dziatania
/ funduszu

Numer konkursu

Termin skltadania wnioskow:

C. Podstawowe informacje o wniosku

Roboczy tytut projektu

Akronim projektu (jezeli dotyczy)

Rodzaj projektu | krajowy | miedzynarodowy

Prle?\(l)ngz/tv&/any okres  realizacji (oo [ [o [0 RN liczba miesiecy:
badawczo - rozwojowe edukacyjny

Typ projektu wdrozeniowy
inwestycyjny inny

Rola UEK w projekcie projekt realizowany projekt realizowany w

(prosze zaznaczyc¢ wiaSciwe) samodzielnie partnerstwie

(jesli realizowany w partnerstwie) lider partner

Planowani partnerzy projektu
(przypadku projektu
realizowanego w partnerstwie)

Planowany catkowity koszt
projektu

w tym kwota UEK (w przypadku
projektow partnerskich)

Poziom dofinansowania
(%):

Planowana wysokos¢ udziatu
wiasnego UEK w PLN(esli
dotyczy):

Sposéb pokrycia udziatu
wlasnego:

Koszty posrednie: procentowo
lub kwotowo (jesli dotyczy)

Data i podpis Autora Projektu




Podpis Autora Projektu

Data, podpis i pieczatka kierownika
Jednostki, w ktoérej realizowany bedzie
Projekt (jesli dotyczy)

(Dziekan, Kierownik jednostki
miedzykolegialnej/pozakolegialnej/jednostki
administracji)

Podpis Kierownika

D. Zarys projektu (opis merytoryczny wraz z opisem planowanych rodzajéw kosztéw) (max 2000 znakow)

Symbol DWPB: 1)

Data wptywu:

Podpis pracownika

DwPB

Akceptacja pod wzgledem finansowym

Akceptacja koncepcji

Data i podpis Dyrektora Departamentu Finansow

i Zamowien Publicznych

Data i podpis Osoby Akceptujgcej Wniosku




Zatgcznik nr 2 do regulaminu
Tabela ,,Proponowany podziaf zadan zwigzanych z przygotowaniem i realizacjg
projektu”

Zadanie Jednostka Jednostka Nie dotyczy
odpowiedzialna za odpowiedzialna
merytoryczna za obstuge
strone projektu administracyjno-
finansowa
projektu

Wspétpraca z jednostkami
uczelni w zakresie realizacji
projektu (pion finansowy,
zamoéwienia publiczne,
wsparcie prawne)

Przygotowanie wniosku

Ztozenie wniosku do
instytucji finansujacej

Przygotowanie i
podpisanie umowy

Kontakty z instytucjami
wchodzacymi w skiad
konsorcjum

Rozliczanie projektu

Biezacy nadzér nad
realizacja projektu

Zamkniecie projektu

Archiwizacja dokumentacji
projektowej

Koordynacja realizacji
projektu
i sprawozdawczos¢é w zakresie
Centralnego Rejestru
Projektéw w UEK i
sprawozdawczosé
do systemoéw o zasiegu
krajowym gromadzacym
informacje o aktywnosci
badawczej i wdrozeniowej
instytucji szkolnictwa
wyzszego (POL-on)
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu....
Peftnomocnictwo dla Koordynatora/Kierownika projektu

Krakow, dnia ..........ccooeviiviinnnnn. r.
Nr

PELNOMOCNICTWO

Dziatajgc w imieniu Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie, jako Rektor, niniejszym udzielam
Pani/Panu .............ccccooiiiiiii, , petnigcej/-mu funkcje kierownika/koordynatora projektu pt.
e e e e e ”, petnomocnictwa do reprezentowania Uniwersytetu Ekonomicznego w
Krakowie w zakresie podejmowania wszelkich czynnosci zwigzanych z realizowanym projektem.

Niniejsze petnomocnictwo obejmuje umocowanie do:

1) wystepowania przed organami wiladzy, urzedami i innymi instytucjami w zakresie zwigzanym
Z realizowanym projektem;

2) dokonywania jednostronnych czynnosci prawnych i zawierania uméw zwigzanych z realizowanym
projektem. W przypadku zaciggania zobowigzan majgtkowych dokonywanie wszelkich czynnosci, w tym
podpisywanie umoéw moze odbywac sie pod warunkiem uzyskania kontrasygnaty finansowej Gtéwnego
Ksiegowego;*

3) wspotpracy z jednostkami Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie;

4) realizacji umowy o finansowanie projektu.

Jednoczesnie w zwigzku z udzieleniem Pani/Panu petnomocnictwa do reprezentowania Uniwersytetu
Ekonomicznego w Krakowie i zaciggania zobowigzan majatkowych w zakresie wyzej okreslonym, dziatajgc
na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz.
869 z pbézn.zm.) powierzam Panu obowigzki w zakresie gospodarki finansowej i przenosze na Pana
odpowiedzialnos¢ za gospodarke finansowg w zakresie czynnosci realizowanych na podstawie udzielonego
petnomocnictwa. Wszelkie czynnosci zobowigzany jest Pani/Pan wykona¢ z nalezytg starannoscig i z
poszanowaniem obowigzujgcych przepisow.

Niniejsze petnomocnictwo zostaje udzielone na czas realizaciji i rozliczenia projektu.

Petnomocnictwo nie uprawnia do udzielania dalszych petnomocnictw.

Przyjmuje niniejsze petnomocnictwo i odpowiedzialno$¢ za gospodarke finansowg w zakresie czynno$ci
realizowanych na jego podstawie.

podpis przyjmujgcego petnomocnictwo

* zapis usung¢ lub pozostawi¢ w zalezno$ci od decyzji Prorektora ds. Nauki albo wlasciwego dyrektora jednostki
pozakolegialnej (decyzja indywidualna dotyczaca danego projektu).
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Nrwrejestrze: ..............ccoiciiiin.l.

Zatgcznik nr 4 do Regulaminu....
Formularz zgloszenia projektu

Formularz zgtoszenia projektu

DWPB: |

A. Podstawowe informacje o projekcie

Tytut projektu

Akronim projektu (jeZeli dotyczy)

Numer projektu

Rodzaj projektu

miedzynarodowy

Okres realizacji projektu

liczba miesiecy:

Typ projektu

badawczo - rozwojowy

edukacyjny

wdrozeniowy

Inwestycyjny

inny

Rola UEK w projekcie projekt realizowany projekt  realizowany w
(prosze zaznaczyc¢ wtasciwe) samodzielnie partnerstwie
(jesli realizowany w partnerstwie) lider partner

Partnerzy projektu

(przypadku projektu realizowanego w

partnerstwie)

Czy wyniki projektu beda

komercjalizowane? TAK NIE

B. Podstawowe informacje o umowie

Numer umowy:

Data podpisania umowy:

Strona Umowy

Nazwa programu / numer dzialania w
ramach ktérego umowa jest podpisana

Catkowity koszt projektu

Wysokos¢ dofinansowania:

Koszty posrednie: procentowo i
kwotowo (jesli dotyczy)

C. Podstawowe informacje finansowe

Zrédto finansowania (Srodki NAWA, NCN,
Unii Europejskiej: EFS, EFDR,....)

Wysokos¢ udziatlu wtasnego

Wktad (rzeczowy, finansowy)

Sposob pokrycia udziatu wiasnego
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D. Opis projektu, zadania

D.1 Opis projektu - krétka informacja (maksymalnie 1 strona A4) zawierajgca cele projektu, zakres prac i opis
rezultatéw, przewidywane wydatki rzeczowe wraz ze wskazaniem wtasciwego kodu CPV.

D.2 Zadania w
projekcie
(wymienic)

E. Informacje do GUS

Dziedzina wg GUS
(wybor z listy)

13




F. Informacje do Systemu Informacji o Nauce — POLON (jesli dotyczy)

Dyscyplina naukowa,
w tym obszar i dziedzina
(wyb6r z listy)

Klasyfikacja GBAORD (wybor z listy)

Kolegium

Katedra Instytut

Rola uczelni w zarzadzaniu
projektem
(wybor z listy)

Stowa kluczowe (max 5)
odnoszgce sie do zakresu
merytorycznego projektu

Streszczenie projektu (max 600
zZnakow)

Streszczenie projektu bedzie
informacjg dostepng publicznie w
systemie POLON.

Dodatkowe informacje (inne, wazne informacje o projekcie, jesli dotyczy)

G. Informacje dotyczace Kierownika Projektu

Imie i nazwisko
Kierownika/Koordynatora"
projektu:

Stanowisko:

Jednostka:

Numer telefonu

Adres e-mail:

kolegium, jednostka pozakolegialna, miedzykolegialna, jednostka administraciji:

Jednostka UEK, w ktorej projekt

bedzie realizowany

instytut, katedra, zaktad, dziat, sekcja:

Data i podpis
Kierownika/Koordynatora”
projektu

" Niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr’5 do Regulaminu
Karta zamkniecia projektu

Formularz ,,Karta zamkniecia projektu”

A. Podstawowe informacje o projekcie

Tytut projektu

Numer projektu

Okres realizacji projektu od i do .o, liczba miesiecy:

Okres trwatosci projektu

B. Podstawowe informacje o umowie finansowej/partnerskiej

Numer umowy i ostatni
obowigzujagcy aneks (i data
podpisu):

Strona  Umowyl/instytucja
finansujaca/

Nazwa programu/numer
dziatania

Umowa partnerska (konsorcjum)
jesli dotyczy

C. Podstawowe informacje finansowe

Planowany catkowity koszt
projektu dla UEK zgodnie z
umowa

Koszty kwalifikowalne
zgodnie z koncowym
wnioskiem o ptatnos¢ dla
UEK

Wysokosé dofinansowania
zgodnie z koncowym wnioskiem
0 ptatnos$é¢ dla UEK

Kwota zwrotu niewykorzystanych
srodkéw UEK

Data zwrotu niewykorzystanych
srodkow UEK

W zwigzku =z zakonczeniem
projektu polecam przyjaé do
ewidencji ksiegowej i rozliczy¢
w koszty dziatalnosci Uczelni
poniesione naklady w kwocie

Zamkniecie rachunku bankowego Numer rachunku bankowego: Termin zamkniecia:

D. Podstawowe informacje o archiwizacji

Data koncowa terminu archiwizacji
zgodnie z umowag (jesli dotyczy)

Dokumentacja projektowa jest
archiwizowana (prosze wskazaé
miejsce archiwizaciji)

Nazwa jednostki

E. Kierownik/Koordynator projektu

Imie i nazwisko:

Stanowisko:

Jednostka:
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Oswiadczam, iz dokumentacja dotyczaca realizacji projektu:

- zostata przygotowana do archiwizacji w sposob zapewniajgcy dostepnos¢, poufnosé i bezpieczenstwo
oraz wiasciwg $ciezke audytu;

i . - archiwizacjg objeto komplet dokumentéw projektowych (przygotowano pisma z informacjg do dziatéw

Data | pOdeS posiadajgcych dokumentacje projektowg) i oznaczono na dokumentach okres archiwizacji (date
Kierownika/Koordyn atora” projektu koncowa terminu archiwizacji zgodnie zapisami Programu/umowy o dofinansowanie).

Podpis Kierownika/Koordynatora projektu
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